
คูมือประชาชน : เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า     1   

คูมือสําหรับประชาชน : การขอใชนํา้ประปาชั ่วคราว/ถาวร 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวธิีการ : ผใูดประสงคขอใชนํา้ประปาชัว่คราว/ถาวร ตองยืนคาํรองพรอมเอกสารหลักฐาน

ที่เปนปจจุบันตามระเบียบเทศบาลตําบลนํ้ากํ่าตอเจาพนักงานทองถิ่น 
2. เง่ือนไข

2.1 ตองยื่นเอกสารที่เปนปจจุบันถูกตองและครบถวน  
2.2 ผูขอใชนํ้าทุกรายตองยอมรบัทีจ่ะปฏิบตัิตามเงือ่นไข หนงัสือสญัญา การขอใชนํ้าประปา 

ของเทศบาลตําบลนํ้ากํ่า

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
กองชาง สํานักงานเทศบาลตาํบลนํา้กํา่           

อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม ๔๘๑๑๐ 
โทรศัพท : ๐๔๒-๐๕๙๒๘๕

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทรถึงวันศุกร           

 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  :  4 วันทําการ 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูประสงคขอใชน้ําประปาชั่วคราว/ถาวร ยื่นคํารอง          
พรอมเอกสารหลักฐาน 

10 นาที เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร
หลักฐานทันที 

10 นาที เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีและประมาณการ 

1 วันทําการ เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม

4) - 
ชําระคาธรรมเนียม 
หมายเหตุ : แจงผูยื่นคํารองขอใชน้ําใหมาชําระคาธรรมเนียม 

0.5 วันทําการ เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม

5) - 
เสนอผูบังคับบัญชาพิจารณาตามลําดับข้ัน 

1 วันทําการ เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม



คูมือประชาชน : เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า     2 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
หมายเหต ุ: กรณีถกูตองตามเงือ่นไขของระเบยีบเทศบาล 
ตําบลนํ้ากํ่ากําหนดไว 

จงัหวดันครพนม 

6) - 
ดําเนินการติดตั้ง 
หมายเหตุ : กรณีอนุมัติดําเนินการ 

1 วันทําการ เทศบาลตําบลนํ้ากํ่า 
อําเภอธาตุพนม
จังหวัดนครพนม

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : ของผูขอใชน้ํา พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันท่ี 

กรมการปกครอง 

2) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : ของผูขอใชน้ํา พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันท่ี 

กรมการปกครอง 

3) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : ของอาคารท่ีขอใชน้ํา กรณีการขอใชน้ําประปาถาวร 
พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันท่ี 

กรมการปกครอง 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีการขอใชน้ําประปาถาวร และเปนนิติบุคคลเทานั้น
พรอมเซ็นรับรองสําเนาและลงวันท่ี  

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) เอกสารแสดงความตองการใชน้ําประปาเพ่ือการนั้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : เชน ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร หรือประกอบการคา 
เปนครั้งคราว กรณีการขอใชน้ําประปาชั่วคราว พรอมเซ็นรับรอง
สําเนาและลงวันท่ี 

-
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) เอกสารแสดงการอนุญาตใหใชประโยชนในท่ีดินจากผูมีกรรมสิทธิ์

ในท่ีดินแหงนั้นหรือหนังสือสัญญาจาง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีการขอใชน้ําประปาชั่วคราว 

- 

7) เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีขอใชน้ําประปา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีการขอใชน้ําประปาถาวร พรอมเซ็นรับรองสําเนา
และลงวันท่ี 

กรมท่ีดิน 

8) หนังสือยินยอมใหติดตั้งทอและอุปกรณประปาจากผูมีกรรมสิทธิ์
ท่ีดิน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีการขอใชน้ําประปาถาวร และไมใชท่ีดินของผูขอ              
ใชน้ําประปา 

- 

9) แผนผังแสดงตําแหนงท่ีขอใชน้ําประปาพอสังเขป 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ : กรณีการขอใชน้ําประปาชั่วคราว 

- 

คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เงินประกันการใชน้ําประปาช่ัวคราว 
หมายเหตุ : กรณีการขอใชน้ําประปาชั่วคราว 

2,500 บาท 

2) คาสํารวจเสนทอภายนอกบริเวณอาคาร 
หมายเหตุ : ตั้งแตตําแหนงท่ีติดตั้งมาตรวัดน้ําถึงทอเมนของเทศบาลฯ 

100 บาท 

3) คาแรงงานวางทอและอุปกรณประปา 
หมายเหตุ : อัตราคาแรงงานวางทอข้ึนอยูกับสภาพพ้ืนดิน และขนาด
ของทอ ดังนี้ 

ทอขนาดเสนผานศูนยกลาง 1/2 นิ้วถึง 3 นิ้ว 300 บาท 
ทอขนาดเสนผานศูนยกลาง 4 - 6 นิ้ว เพ่ิมเมตรละ 40 บาท 
ทอขนาดเสนผานศูนยกลาง 8 - 12 นิ้ว เพ่ิมเมตรละ 50 บาท 
ทอขนาดเสนผานศูนยกลาง 14 - 16 นิ้ว เพ่ิมเมตรละ 60 บาท 

-
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
4) คาแรงงานประสานทอเมนสงน้ําประปาของเทศบาลฯ กับทอ  

รับน้ําประปาใหกับอาคารตอครั้ง 
หมายเหตุ : อัตราคาธรรมเนียมของคาแรงงานประสานทอข้ึนอยูกับ
ขนาดทอประสาน ดังนี้ 

ประสานทอขนาด 1/2 - 3 นิ้ว 300 บาท 
ประสานทอขนาด 4 - 6 นิ้ว 1,500 บาท 
ประสานทอขนาด 8 - 12 นิ้ว 2,500 บาท 
ประสานทอขนาด 14 - 16 นิ้ว 4,000 บาท 

- 

5) อัตราคาธรรมเนียมไมรวมภาษีมูลคาเพ่ิม 7 % - 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) กองชาง สํานักงานเทศบาลตําบลนํ้ากํ่า
หมายเหตุ : ๒๖๑ หมู 1๐ ตําบลนํ้ากํ่า อําเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม 
โทรศัพท : ๐๔๒-๐๕๙๒๘๕ 
เว็บไซต : www.namkamlocal.go.th 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 




